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	Маъмурий бинолар
	Илк бора киритилмо=да


Мазкур лойищалаш илмий муассасалар ва лойища-конструкторлик, банк, молия-кредит, ху=у=шунослик, соли=, хокимият, маъмурий-хыжалик бош=ариш муассасалари бинолари ва иморатларига (махсус лабаратырия ва эксперементал ишлаб-чи=ариш корпусларидан таш=ари) былган талабни белгилайди.

Маъмурий биноларни лойищалаштирилганда Ызбекистон Республикаси худудидаги щаракатдаги КМК 2.08.02 ''Жамоат бинолари ва иншоатлари'' ва бош=а =урилиш нормаларига былган талабга амал =илиниши лозим. Ногиронларни курси-аравачада бинога бемалол кириши КМК 2.07.02 га муофи= таъминланади.

Ишлаб-чи=ариш корхоналарини маъмурий-маиший бинолари КМК 2.09.04 га муофи= лойищалаштирилиши лозим. 

Маъмурий-бош=ариш, идора ва офис хоналарини турар-жой бинолари хажмида лойищалаштирилганда КМК 2.08.01 ни талаби хисобга олиниши керак.

Мазкур нормалар Президент аппарати, Вазирлар мащкамаси, Олий Мажлис, Мудофаа, ички ишлар, чет эл ишлари вазирликлари, элчихоналар, хавфсизлик органи =ымиталари ва жамоат тартибини са=лаш =ыри=чилари, божхона, архивлар, телекоммуникацион ало=алар операторлари биноси, хамда маъмурий-идора щоналари ва кычма биноларни лойищалаштиришга тар=атилмайди.

Ушбу лойищалаштириш нормаларига мажбуриат талаблари =исми быйича, биноларни мулкчилик шакли, =урилишни молиялаштириш тури ёки ижара учун лойищалаштирилганда амал =илиниши керак.

Мазкур лойищалаштириш нормалари бош=а амалдаги Норматив хужжатлари билан биргаликда фойдаланилиши керак. КМК 2.08.04ни матни быйича нормативга щавола кейингисида келтирилган.

Кейинги ыринда ю=орида кырсатилган муассасалар биноси маъмурий деб номланади.
1.Нормативга хаволалар.
КМК 2.08.02-96 ''Жамоат бинолари ва иншоатлари''

ШНК 2.07.01-83 ''Шахарсозлик, шахар щудудлари ва =ишло= ащоли пунктларини =уриш ва режалаштиришни ривожлантириши.

КМК 2.08.01-94 ''Турар-жой бинолари''

КМК 2.07.02-96 ''Ащолини камщаракатли гурущи ва ногиронларни щаёт фаолияти орасини лойищалаштириш''

КМК 2.01.01-94 ''Лойищалаштириш учун и=лимий ва физик-геологик маълумотлар. 

КМК 2.01.03-96 ''Зилзилали худудларда курашиш''
КМК 2.01.05-98 ''Табиий ёритиш''.

	ОАЖ ''УзЛИТТИ'' томонидан киритилган.
	Ызбекистон Республикаси Давлат архитектура ва =урилиш =ымитасининг 19.04.2004 йил №26 сон буйру\и билан тасди=ланди.
	Жорий этиш муддати 04.07.2004 йил


КМК 2.01.18-2000 ''Бинолар ва иншоатларни иситиш, вентиляциялаш ва щавони кондиционерлашга энергия сарфи нормативлари''

КМК 2.01.17-95 ''фу=оролар мудофааси ва фав=улотда вазиятлар, инженер-техник тадбирлар''

КМК 2.09.04-98 ''Корхоналарнинг маъмурий ва маиший бинолари''

СниП 2.09.02-85 ''Ён\инга =арши нормалар''

2.Умумий талаблар.
2.1 Маъмурий бинолар си\ими бош=арма ва былимларни ходимлар штати ми=доридан келиб чи=иб ани=ланади; бунда щисоб си\имига =уйидагилар киритилмайди: Хизмат ходимлари (ошхона ва медпункт ишчилари, шоферлар) ва эксплуатация ишчилари, (фаррошлар, вахтёр-лар, дворниклар, электромонтёрлар, механиклар ва бош=алар)

Изощ:

Маъмурий бинолар си\ими лойищалаштириш топшири\и ор=али белгиланади; =ишло= маъмурий бинолари учун штатсиз ходимларни щисобга олишга рухсат этилади.

2.2 Шащар ва =ишло= ахоли яшайдиган пунктлардаги маъмурий биноларни жипслаштириш амалдаги =онун ва норматив хужжатлар талабига, бош план (=урилиш лойищаси ёки ПДП), лойищалаштириш учун архитектура-планлаштириш топшири\ига мос келиши лозим.

Ер участкаларини ылчами ва уларни тузилиши, бинолар ва автостоянка йылкаларини =ышиб хисоблаганда ШНК 2.07.01 асосида кыриб чи=илиши керак.

2.3 Маъмурий бинолар =авати сони бош план (ёки ПДП) лойищалаштириш топшири\и ва амалдаги нормалар(КМК 2.08.02; КМК 2.01.03) асосида белгиланади. Амалдаги лойищалаштириш нормалари 16 =аватдан ю=ори былмаган биноларга тегишлидур, 16 =аватдан ю=ори былган биноларга мащсус тещник-и=тисодий асослар ва техник талаблар ишлаб чи=илиши керак.

Изощ: Бинонинг баландлиги ю=ори =ават баландлиги (техник =аватдан таш=ари) билан ылчанади. +аватлар баландлигини жойлашуви ыт ычириш машиналарини ытиш даражаси ва таш=и деворларни очиладиган эшик (дераза) ыринларини пастки чегарасини фар=ланувчи сатщи билан белгиланади.

2.4 Маъмурий биноларни щажм-планлаштириш таркиби ва =аватини белгилашда КМК- 2.07.02га мувофи= курси-аравачали ногиронларга =улайлик щисобга олиниши керак.

2.5 Лифтлар ва кытаргич мосламалари КМК 2.08.02га мувофи= щисобга олиниши керак. Курси-аравачали ногиронлар учун лифтлар ёки мащсус кытаргич мосламалари лойищалаштириш топшири\ида кырсатилади.

2.6 Биноларни щажм-планлаштириш ва инженер-техник ечимлари =уйидаги талабларга жавоб бериши керак:

· Одамларни =ут=ариш тадбирлари, бинодан туташган майдонга одамларни тезда эвакуация этиш;

· Ыт ычирувчиларни я=ин келиши ва ыт ычо\ига ытни ычириш =уролларини етказиб бериш;

Моддий зарарни камайтириш.

Баландлиги 10 =ават ва баланд биноларда битта йыловчи ташувчи лифт ыт ычирувчи былинмаларни ташиш учун щисобга олиниши керак.

2.7 Фу=ороларни щимоялаш инженер-техник тадбирлар КМК 2.01.17 ва муассавий норматив щужжатларига мувофи= лойищалаштириш топшири\ида кырсатилиши керак.

2.8 Атриумли биноларни КМК 2.08.02 талабларига мувофи= лойищалаштириш керак.

Бинонинг ер ости =исми хоналари ва йылаклари атриум билан фа=ат ён\ин пайтида щаво тиргаки билан таъминланган холда тамбур-шлюзи ор=али бо\ланади.

2.9 Лойищалаш ечимлари биноларни техник хизмат талабини таъмирлаш ва ускуна элиментларини алмаштиришни щисобга олиши керак. люлкаларини мащкамлаш ю=ори =аватли бинолар учун лойищалаштириш топшири\ида кырсатилади.

2.10 Ён\ин постлари хоналарини майдони биринчи ёки цоколь =аватида табиий ёри=лик билан таъминланган щолда назарга олиниши керак.

Бинолардаги ён\ин постларини щисоб си\ими10-15м2(майдон лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади) хоналар назарга олинади.

2.11 Маъмурий биноларни хоналари баландлиги КМК 2.08.02 ни талабларига мос келиши керак; маъмурий-идора хоналарининг баландлиги турар-жой бинолари щажмида жойланиб КМК 2.08.01 быйича =абул =илинади. Йылаклар ва хоналарни соф (ёру\да) баландлиги 2.4м дан кам былмаслиги керак; Турар жой бинолари щажмида жойлашувида айрим холларда баландлиги 2.2м былишига рухсат этилади.

2.12 Маъмурий бинодан эвакуация йылларини ташкил этиши ва конференц-золлар, мажлислар зали ва аудиториялар КМК 2.08.02 талабига мос келиши лозим.

2.13 Эвакуация ва йылакларни йыли эни КМК 2.08.02 талабларига мос келиши керак. Йылакларни эни1,5м дан кам былмаслиги керак; турар-жой щажмидаги йылакларни узунлиги 10м гача былганда 1,2м энликга рухсат этилади, курси-аравачадаги ногиронларни кира олиш зонасидаги йылаклар эни 1,8м дан кам былиши керак эмас; айрим участкаларда 1,6м га рухсат этилади. Клуарлар ва келувчилар учун кутиш жойлари йылак рекреациялар билан биргаликда жойлашувини эни 2,4м дан кам былмаслиги керак.

2.14 Узунлиги 60м дан кыпро= йылакларни бир-биридан ва йылакни ён томонидан 60 м дан кып былмаган масофада

жойланиши ён\инга =арши 2 тур пардеворлар ва 3-тур ызи ёпилувчи ён\инга =арши эшиклар билан ажратилиши керак.

2.15 Йыловчи лифтларидан чи=ишларни холл лифтлари томонидан лойищалаш зарур, шу билан бирга вестибюль ёки бош=а вазифаларга мылжалланган холлар ор=али, агар холл лифтлари улар майдонига кирган былса. Холл лифтларига омборга шу билан бирга ёнувчи моддалар ва материалларни са=лаш учун мылжалланган хоналардан чи=иш мосламаларига рухсат этилмайди. Лифт холларини эни КМК 2.08.02 талабига мос келиши керак.

2.16 Автоматик ыт ычириш ва ён\ин сигнализациялари амалдаги нормаларга мувофи= кырилиши керак.

Заллардан эвакуацион чи=иш эшиклари, йылакларда ва зина катаклари устида ёритилган чи=иш ''чи=иш'' кырсаткичи ырнатилган былиши керак; кырсаткичларни электор билан таъминлаш 1-даража ишончлиги быйича бажарилиши лозим.

2.17 Умум йылакларига олиб борувчи, зина катаклари эшиги, лифт щолларини ва томпур-шлюзларни эшиклари ызи ёпилиши ва зичланиб =ия ёпилиши учун мосламаларга эга былиши уларни калитсиз очиш учун щала=ит берувчи =улфларни былиши керак эмас.

2.18 Табиий ва суний ёритиш, табиий шамоллатиш ва микроклимат параметрлари, хоналарни =уёш нуридан химоялаш амалдаги лойищалаштириш нормаларига мос келиши керак.

2.19 Маъмурий бино хоналарини цоколь ва ер тыла =аватларида жойлаштириш КМК 2.08.02 талабига мувофи= =абул этилади, шу билан бирга: вестибюлларга бевосита таш=арига чи=иш =урилмалари конференц заллар ва клуарлар, гардероб хоналар, санитар узеллари, жисмоний со\ломлаштириш маш\улотлари ва массаж хоналари учун ов=атланиш хоналари, буфетлар, ошхоналар, макет тайёрловчи устахоналар, ускуналарни таъмирлаш, айрим лабаратория ва технологик шароитлари быйича омборхоналар (ёнувчи сую=ликлар ва енгил аланга олувчи модда са=ланувчилардан таш=ари), бевосита таш=арига чи=увчи =уру= исси=лик щаммомлари (сауналар), техник хоналар. Хоналарни ёритишга фа=ат иккинчи ёру\ликга рухсат этилади, уларни табиий ёритишсиз лойищалаштиришга рухсат этилади. Хоналарни деразасини, хавони кондиционерлаш тизими билан жихозлашда, ички щовли томонидан ёру=лик ытказувчи =опламага йыналтиришга рухсат этилади.

2.20 Икки томон йыналишига эга былган хоналарда, шу билан бирга ички ховли ва кычага =аратилган деразадан ыт ычирувчиларни автозона ва кыча томонга ырнатилган автокытаргичлардан чи=ишида ён\инни автоматлаштирилган ычиришни кырсатмасликга рухсат этилади.

2.21 Маъмурий биноларни (турар-жой бинолари щажмидаги ички =урилган хоналардан бош=а) биринчи ва циколь =аватларида сауналарни жойлаштиришга рухсат этилади. Сауналарни жойлаштирилганда КМК 2.08.02 талабларига амал =илиниши керак. Сауналар си\ими 100 кишидан орти= зал хилидаги хоналар билан =ышилган холда жойлашиши керак эмас.

2.22 Таваккалчилик ва жиноий кыринишларни камайтириш тадбирлари, муассавий хужжатлар талабига мувофи= Ызбекистон Республикаси МЩХ ёки ИИВ органлари билан келишилган лойищалаштириш топшири\ида кызда тутилади.

Изох: Кырсатилган тадбирларда назорат =илиш пунктлари ва техник назорат воситаларига кириш =ылланилишини, портлашдан са=ланиш тыси= конструкциялари ва махсус тыси=лар, деразадаги щимоя воситалари махсус техник жихозланган айрим хоналарни, шу билан бирга биноларни чордо= ва ер тылаларини =ылланилишини киритиш мумкин.

2.23 Махсус хоналарда са=ланувчи хабарлар ва =имматбащо нарсаларни тажовузликдан са=лаш ма=садида, лойищалаштириш топшири\ида техник воситаларга киришни назорат этиш, мащсус тыси= конструкциялари ва эшиклар назарга олиниши керак.

2.24 Ер тыла цоколь ва биринчи =ават хоналари деразаларига, хамда =аватларни бош=а =аватларида, уларга туташ биноларидан кириш мумкин былган деразаларга бегоналарни киришидан щимоя этиш учун решёткалар ырнатиш кызда тутилади; Бунда ён\ин пайтида одамларни тыси=сиз эвакуация этилиши таъминланган былиши керак.

 Вентиляция тешиклари ва =уврларни ытказиш тешиклар кемирувчиларни киришидан химояланган былиши керак.

2.25 Бинонинг хажм-планлаштириш ечимини танлаш ва бинонинг фасад деворларини таш=и ойналаштириш танлови КМК 2.01.18 быйича энергиядан фойдаланишни камаетириш талабига мос келиши керак.

2.26 Бинонинг фасадларини оеналаштирганда пиёдаларни илож борича ойна (соябонлар, тыси=лар ва бош=алар) тушиб кетишдан химоялашни назарга олиш керак.

2.27 Циколь ва ер тыла =аватларида гаражларни амалдаги лойихалаштириш нормаларига мувофи= жойлаштиришга рущсат этилади.

2.28 Фу=ороларни химоя этиш органлари, КМК 2.01.17га мувофи= одамларни 12 соатгача ва=тинчалик яшириниши учун ер тыла щоналардан фойдаланиши кызда тутилган.

2.29 Вестибюл ва навбатчилар (=оравуллар) хонасидан ер тылага кириш, щудудга кириш ва чи=иш назорати имконияти таъминланган былиши керак.

2.30 Бино участкасини тыси=лар билан ыраш зарурияти лойихалаштириш топшири\и ор=али белгиланади (тыси=лар тури,уни баландлиги)

2.31 Майдонларни ташкил этиш бино атрофиди аеланиб ытиш йылларини былиши, участкани кыкаламзорлаштириш ва бош=а махсус талаблар лойищалаштириш топшири\и ор=али белгиланади.

2.32 Биноларни лоищалашни ишлаб чи=азганда бюджет сохасига тегишли =урилишни ва фойдаланишни молиялаштиришда материал ва энергетик ресурсларни максимум и=тисод этиш талаби щисобга олиниши керак.

3 Маъмурий бино хоналарига талаблар.
3.1 маъмурий биноларнинг хоналари =уйидаги асосий гурухларга былинади.

1;Ишчи, информация ва илмий-техникага оид вазифалар.

· Ишчи хоналарни таркибий былиниши: Ишчи хоналар (ёки ишчи заллар), кафедралар,=абулхона ва рахбар хонаси, банкларни операция ва касса заллари;

· Кутубхоналар, архивлар, лойиха кабинетлари.

2;Ёрдамчи хоналарни вазифалари.

· Маиший-санитар: щожатхона, ювиниш хонаси, шащсий гигиена хонаси, душхона;

· Хизмат хоналари: медпункт, со\ломлаштириш хоналари, ошхона, буфет;

· Кыпайтириш ишларини ишлаб чи=ариш, устахоналар, му=овачилар, макет,лабаратория учун хоналар.

· Вестибюл ор=али кириш: вестибюл, гардероб, пропуск быйча кириш бюроси, ыт ычириш пости, =оровул хона ва бош=алар;

· Бинонинг хыжалик хизмати хоналари: омборхона, таъмирлаш устахоналари;

· Бинонинг техник устахоналари: венткамералар, электро шитлар ва бош=алар.

Изощ: Мащсус лабаратория ва эксперементал ишлаб-чи=аришга мылжалланган ишлаб-чи=ариш ва саноат корхоналарини хоналари технологик ва =урилиш нормаларини хисобга олган щолда лойищалаштирилади.

3.2 Хоналарни таркиби ва уларни майдони, хоналар аро ало=а вазифаси, ушбу ва технологик муассавий лойищалаштириш нормаларига муофи= лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади.

Бюджет сощасига бо\ли= биноларни молиялаштириш учун, хоналарни таркиби ва майдонини тайнлаганда майдонларни (минимал даражадаги) рационал нормаларини мылжаллаш лозим.

Ишчи ва информацион-техник вазифасига оид хоналар.

3.3 Щар-хил вазифадаги маъмурий бинолардаги ишчи хоналар таркибий былинмалар (былимлар) учун ходимларни компьютер ёки мащсус чизма столи билан жищозланган иш жойи 6м2 щисобидан белгиланиши зарур; оддий иш столларидан фойдаланилганда бир ишчи жойини майдони 4м2 былиши рущсат этилади (КМК 2.08.02 га муофи=) ишчи залларини, ишчи жойларини ажратиб ырнатилган ва кычма секцияли ускуналаб лойищалаштиришга рущсат этилади; хоналарни чу=урлиги(эни)табиий ёритиш ва шамоллатиш талабини хисобга олиш ани=ланади.

Етакчи мутащасислар-былинмалар ращбари учун бир ишчи жой 9м2 майдон щисобидан мылжалланади; =абулга келувчиларни щисоби билан-12м2дан кам былмаслиги керак. Кабинетлар майдони лойищалаштириш топшири\и быйича жадвалдаги кырсаткичларни щисобга олиш белгиланади.

Изощ:1. +айта ылчамли махсус ускунали ишчи жойларни майдони лойищалаштириш топшири\и билан белгиланади. Маъмурий бино таркибида жойлашган лабараториялар учун хона майдони жойлаштириладиган ускуналар щисоби билан 6-12 м2 этиб белгиланади.

2.Ишчи хоналарда, хизмат хужжатлари учун ырнатилган шкафлар конкрет шароит быйича белгиланади (тахминан 0,1м2 хисобидан битта ходим учун)

3.4 Вазирликлар, =ымиталар, хокимиятлар, хыжалик бош=аруви ташкилотлари рахбарларининг кабинетлари 1 жадвал кырсаткичлари хисоби билан кыриб чи=иш тавсия этилади.

Давлат бош=аруви ташкилотларининг ишчи хоналари ва кабинетлари майдонини щисоб кырсаткичлари

	Тартиб №
	Лавозим номлари
	Тащминий майдони м 2

	1
	2
	3

	1 Вилоят шащарларининг ва =ишло= туманлари мамуриятларининг хокимиятлари.

	1
	Щоким кабинети
	36-50

	2
	Щокимнинг биринчи ыринбосари
	30-36

	3
	Ыринбосар ва тенглаштирилган лавозимлар
	30

	2 Вазирликлар ва муассасаларни, вилоят ташкилотлари.

	1
	Вазир, =ымита раиси кабинети.
	36-50

	2
	Вазир ва раис ыринбосарлари кабинети.
	30-36

	3
	Бош=арма бошли\и кабинети.
	24-30

	4
	Былим бошли\и кабинети
	18-20

	3 Вазирликлар ва муассасаларни туман ва шащар былинмалари

	1
	Бошли= кабинети. Бошли= ыринбосари кабинети
	18-24   14-18


Изощ:1.Хоналар майдони конкрет шароитлар быйича лойищалаштириш топшири\ига биноан белгиланади.

2.Дам олиш хоналари санузел билан ю=ори ранг ращбарларини кабинетларида лойищалаштириш топшири\ига биноан кызда тутилади.

3.5 Ращбарлар кабинетида =абулщоналар 1 кабинетга 12м2 икки кабинетга 18м2дан кам былмаган ва одам быйича 36м2дан кып былмастлиги кызда тутилган.

3.6 Дирекция, бош=арув, кенгаш ва бош=алар учун касбдошлар кенгаши заллари майдони, залларни столлар билан жищозланган бир ырин щисоби 2м2 ва заллар, =атор ыринди=лар билан жищозланганда бир ырин учун 0,8-1,0м2 щисоби кызда тутилган. Кенгаш залидаги ыринлар сони лойищалаштириш топшири\и быйича =абул =илинади. Биноларда кенгаш зали си\ими штат ходимлари сони 150-250 былганда 50-60 ырин былиши тавсия этилади.

3.7 Си\ими 250 ходим ва ю=ори йирик маъмурий бинолар учун конфиренсия заллари ва эстрадали томоша заллари ва президиум хоналари лойищалаштириш топшири\ида кырсатилади. Конференция залларини, эстрадали томоша залларини КМК 2.08.02 ор=али амалга оширилади.

3.8 Илмий текшириш институтларининг биносидаги конференс заллар, илмий кенгашнинг мажлис заллари си\ими, аспирантларни маш\улоти учун аудитория ва лингафон кабинетларни сони ва си\ими лойищалаштириш топшири\и ор=али белгиланади.

Илова:1 Конфиренция залларининг си\ими 60-80% штат ходимлари щисобида кызда тутилган конференция залларида препаратор хона (12-15м2) ва товуш аппарат хона (12-15м2) кызда тутилган.

2 Аспирантларни ы=ув маш\улотлари учун ы=ув аудиториялари ва мигафон кабинетлари мылжалланган; ы=ув хоналарини майдони 10-15 кишига 35-40м2; 20-25 кишига 50м2 мылжалланган.

3.9 Архив хонасининг майдони са=ланадиган хужжатларни щажмига =араб лойищалаштириш топшири\ига биноан 2,5м2 щисобидан 1 минг дона са=лаш хужжати быйича =абул =илинади. Си\ими 50-100 кишилик ходимлари учун 10-12м2, 100-200 гача 15-18м2, 200-400 гача 20-25м2 архив майдони =абул =илинишини тавсия этилади. Архив хонаси майдонида =оида быйича архив ходимларини иш ырни (5-6м2) ва келувчилар учун иш ырни (3м2)

3.10 Илмий текшириш институтлари биноларида илмий-техник хабарлари былимлари ва илмий архив хоналарининг майдони бир штат ходимига 0,2м2 щисобидан =абул =илиш тавсия этилади.

Илмий-техник хабарлари былими таркибида хабар хужжатларини рефератлаш учун 6м2 хисобидан былим ходимларига ва манбаалар билан ишлаш учун келувчиларни бир ырнига 3-6м2 майдон кызда тутилган.

Маъмурий картотека хонасининг майдони 1000 катталик карточкаси быйича 0,04м2 щисобидан =абул =илинади. Хужжатларни са=лаш майдони 1000 дона са=лаш быйича 2,6м2 щисобидан =абул =илинади.

Лойищалаш ташкилотларидаги лойища кабинетлари ва техник арщивлар майдони лойища топшири\ига асосан са=ланадиган хужжатларни реал щажмидан белгиланади; тахминан бинодаги 200-300 ходимга 36-40м2 2та хона 100-150 ходимга 30-40м2 майдон кырсатилган.

3.11 Кутубхоналар майдони лойища топшири\ига биноан бинонинг си\ими са=ланадиган адабиётларни фондидан ва ы=ув залининг ырин жойлари щисобидан бэлгиланади. Кутубхоналарни планлаштириш ечимлари КМК 2.08.02 талабларига мос келиши керак.

Са=лаш фонди 25 минг бирликдан кам былган кутубхоналарга са=лаш зонаси ва ы=ув зали ягона хоналар былишиги рухсат этилади. Бинолардаги кутубхона учун мылжалланган майдонлар: 100 ходимга 20-24м2; 150-200 ходимга 30-40м2; 300-400 ходимга 50-70м2.Илмий текшириш институти биносида 200-300 ходимга таркибида 30-45 минг томлик илмий кутубхонаси былган: китоб омбори,ы=ув зали (20-30 ыринли) аванзал абонименти ва ы=ув каталоги билан китоб берувчи кафедраси, янги адабиётлар кыргазма зонаси, комплектлаш хонаси ва мудир кабинети мылжалланган.

Изох: Китоб омбори майдони: 1000 китобга 2,5м2,1000 журналга 2,7м2 мылжалланган; ы=ув залида бир ыринга 3-5м2, компьютер ырнатишга 5-6м2 назарда тутилган.

3.12 Муассасада бир йилда 30 мингдан орти= хужжат алмашиниб турса щисоб быйича 12м2 кам былмаган экспедиция хонаси былиши керак.

3.13 Келувчилар билан гаплашиш ва жамоат ташкилотлари учун хоналар лойища топшири\и быйича =абул =илинади (хона майдони 15м2 кам эмас)

Бир ва=тнинг ызида 3-5 келувчиларни =абул =илиш учун хоналар майдони 16-18м2, 7-10 келувчиларга 25-30м2. Хокимиятдаги депутатлар кабинети 12-18м2 щисобидан =абул =илинади. 150-200ходимли биноларда касаба саюз ва жамоат ташкилотлари хоналарини майдони 16-18м2, 200-300 ходимларга 24-30м2 былиши тавсия этилади.
3.14 Хокимият рахбарларининг кабинетларида ва =абулхоналарида ва мащаллий ыз-ызини бош=ариш идораларида келувчиларни кутиш майдони бир келувчига 1,5-2м2 щисобидан, келувчилар сони 20 киши ва 10м2 щар-бир кейинги келувчига (20дан ю=ори) назарда тутилган эни 2,4м дан кам былмаган йылакларда кутиш ырни жойлаштиришга рухсат этилади.

Изощ: Келувчиларни тащминан сони бинонинг вазифаси, ыщшашлигига =араб ани=ланади.

Шащар ва туман ЗАГС былимларига ходимларни ишчи хоналари ва тантанали рыйщатга олиш хоналари:

Шу билан бирга: 20-24М2 мещмонхона-холли, 30-36м2 зал киритилиши лозим.

ЗАГСларни мащсус биноларида-уйлар ёки никощ ащди саройларида хоналарни майдони ва таркиби лойищалаштириш топшири\ига биноан белгиланади. Бундай щолда никощларни тантанали рыйщатга олиш заллари майдони (ёрдамчи хона билан) 40-50м2.

Илова: Рыйхатга олиш хоналарида кутиш жойи ва санирар узеллар биргаликда фойе (клуар) хисобга олинади.

3.16 Ходимлар сони 25 кишилик кичик маъмурий бинолардаги ишчи хоналарни майдонини 12-18м2 этиб =абул =илиш тавсия этилади (шу билан бирга ращбар кабинети 16-18м2 ыринбосар кабинети 12м2) 15-20 ыринли кенгаш =атнашчилирига 36м2. Хоналар таркиби лойищалаш топшири\и быйича белгиланади.

Изощ: +ишло= турар-жойларини маъмурий биносининг таркиби 5-иловада, мащаллий ыз-ызини бош=ариш бинолари-мащалла йи\илишлар.6-иловада, ширкат-шерикчилик щусусий мулкчилик турар-жойлари шащар турар-жой фонди бинолари хоналари. 7-иловада, кып =аватли биноларига хизмат =илувчи турар-жой эксплуатация ташкилотлари 8-иловаларда берилган.

3.17 =ишло= кенгаши биноларида ЗАГС былими билан бирга 12-16м2 ишчи хоналари ва тантанали никощ актларини расмийлаштириш учун хоналар (24-30м2 ащоли сони 3-5минг киши ва 45-50м2 ащоли сони 5минг кишидан орти= былса) назарда тутилиши керак.

Тантанали актлар учун мажлислар зали ва клуб залларидан фойдаланиш мумкин.

3.18 Соли= ташкилотлари биноларида ишчи хоналаридан таш=ари штат ходимлари учун: пропусклар бюроси, навбатчи =исм, келувчилар учун =абулхона, декларация ёзиш учун, сервис хоналари, банк былинмаси (хоналари таркиби ва майдони лойищалаштириш топшири\ида кырсатилади) Щисобга олинади: Сервис баланс =абул =илиш ва декларация хоналарининг щар бирини майдони 15м2 дан кам былмаслиги керак.
Прокуратура ва суд биноларининг хоналари.
3.19 Суд бинолари суд кенгаши залларининг сони лойищалаштириш топшири\и быйича судялар сонига биноан ани=ланади. Щал= судлари биносидаги судлар кенгаши залларининг тахминий майдони ва сони 2-жадвалда келтирилган.

3.21 Судларни ёрдамчи хоналарининг майдони ва таркиби, шу билан бирга бугалтерия, кадрлар былими, щу=у=ий хабарлар, суд статистикаси, материал-техник таъминлаш, иш бош=ариш ва суд жараёни ишлари, судланувчи ва канвой, бино со=чилари учун лойихалаш топшири\и ходимларни штат сонидан келиб-чи=иб белгиланади (ушбу хужжат талаби быйича)

Архим майдони: 18м2 дан кам былмаган 2 зал суд кенгаши ва 24м2 дан кам былмаган 3-4 зал быйича =абул =илинади. Суд биноларида ашёвий далилларни ва=тинчалик са=лаш учун 6.8м2 майдонли хона щисобга олинади: Судда келувчиларга щизмат =илиш учун хоналар, шу билан бирга, келувчиларни =абул этиш, канцелярия, архив, санузел ва бош=а хоналарини биринчи =аватда жойлаштириш зарур. Канцелярия ва келувчиларни =абул этиш хоналарини майдони 14-18м2 былишини тавсия этилади.

Келувчиларни кутиш жойи учун эни 2.4м кам былмаган холл ва йылакларда жойлаштиришга рухсат этилади.

3.22 Прокуратура биноси хоналарининг таркиби лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади. Прокуратура ращбарларининг кабинетлари маедони, м2:

· Вилоят прокурори                                    36-40;

· Шахар прокурори, вилоят прокурори ыринбосари-24;

· Туман прокурори                                     18-20;

· Прокурор ёрдамчиси ёки терговчи                12-15;

Кабинетдаги =абулхоналар ушбу нормаларнинг 3-5 банди быйича белгиланади. Прокуратура биносидаги кенгашлар зали: Шащар прокуратура бинолари 50м2 ва вилоят прокуратура бинолари учун 60м2 былиши тавсия этилади.

3.23 Прокуратура биноларида майдони 36м2 кам былмаган криминалистика лабораторияси ва кабинетлари, щамда ашёвий далилларни ва=тинчалик са=лаш хоналари(6-8м2) кызда тутилиши лозим.

Прокуратура архивлари майдони: туманда 8м2, шащарда 12м2 дан кам былмаслиги лозим.

Прокуратура фаолиятини таъминлаш =ыри=лаш учун хоналар лойищалаштириш топшири\и быйича =абул =илинади.

Щу=у=ий маслащат ва нотариал идоралари хонаси.
3.24 Щу=у=ий маслащат ва нотариал идоралари хонаси бир ишчи ырин хисобидан бэлгиланиши лозим. м2
Щу=у=ий маслащатчи 6-9;

Хоналардаги ишчи ыринлар сони лойищалаштириш топшири\и быйича ырнатилади.

Щу=у=шунос-щимоячи учун майдони 12м2дан кам былмаган алощида кабинет былиши керак.

Банк муассасалари хоналари.
3.25 Банкларни хоналари таркиби ва майдони лойищалаштириш топшири\и быйича муассасавий норматив-техник хужжатларни (''Ызбекистон Республикаси Марказий Банки муассасаларидаги касса узеллари =урилмалари ва лойищалаштиришга техник талаблар'' 26.04.1993й №29) биноан белгиланади.

Ходимлар учун ишчи хоналар майдони мазкур нормани 3.3 банди быйича =абул =илинади. Банкларни архивлар хонаси бир операцион кассаси щисоби быйича =абул =илинади.

3.26 Банкларни касса узеллари =уйидаги хоналарни ыз ичига олади: бош омборхона, мабла\ларни айланиш кассаси, омбор олди, кечки касса омбори билан, мабла\ларни айланиш кассири кабинаси, пул муомалаларини =айта щисоблаш кассаси, операция кассалари кабинаси, мижозлар билан =айта щисоблашиш учун хона, кассирларни шахсий ашёларини са=лаш хоналари, маиший-хыжалик хоналари.

Касса узелларини щамма хоналари зич жойлашиши лозим. Режа технологик ечимлар =имматбащо нарсаларни =ис=а масофа ор=али ташишни таъминлаши ва =имматбащо нарсалар билан ишлаётганда бегона шахслар кузатиши имкониятидан мащрум этиши лозим. Каридорлар, тамбурлар ва касса узэлларини эшик ыринлари =имматбащо нарсаларни транспорт аравачаларидан фойдаланиб (700х1200мм ылчамли) ташишни таъминлаши керак. Касса узелларида полларни паст-баландлигига йыл =ыйилмайди. Касса узеллари хизмат хоналари гурущига ва инкассатор машиналарини бышатиш учун бокс хонасига кира олиш мумкин былиши лозим (бокс ылчамлари: узунлиги 750см, эни 560см, баландлиги 350см)

Изощ: Касса узелларида, касса хонасидан таш=арида, кассирни шащсий ашёлари хонаси ва санузел былиши назарга олиниши керак.

3.27 Касса операция заллари майдони битта операция-кассасига 30-45м2 щисобидан: мижозлар зонаси 50-52%; операция щисоб ходимлари учун тыси= таш=ариси зонаси 48-50% та=симланиши лозим. (зоналар нисбати ва майдони лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади).

3.28 Касса ходимлари учун хона-операция кассалари, банк мижозларига хизмат кырсатувчиларни щар-бир кабинаси майдони 6м2дан кам былмаслиги керак; Кабиналар сони лойищалаштириш топшири\и быйича касса операциялари щажмини щисобга олиб белгиланади. (на=т пулларни бериш ва =абул =илиш). Операция кассалари кабинаси, олд томони быйича касса зали томонига =араган 

былиб, банк мижозларини кассаларга кела олишини щисобга олинган щолда жойланиши лозим. Операция кассаларини кириш эшиги муста=ил йылакли ёпилувчи эшикига чи=иши лозим. Операция кассаларини кабинаси мижозлар билан щисоб-китоб операция ытказувчи бухгалтерия былинмалари билан пневмопочта ор=али бо\ланган былиши керак. Операция кассаларини олд томонидан быйламасига тыси= ырнатилади,уларга мижозларни хужжатларни тыл\азиши учун полдан 100 см баландликда эни 45 см горизантал ё\оч панеллар ырнатилади.

Операция кассаларини кабиналарига горизантал тыси=дан 100 см баландликда, ойна ырнатилган ва кабиналар ыртасидаги пойдеворлар щам кассир столининг юзасидан бошлаб ойналашган ва я==ол кыринадигон былиши керак. Касса операциялари былими бошли\ининг кабинетини (кабинаси) жойлашиши кассирлар ишини ва мижозларга хизматни кузатишни таъминлаши керак.

Касса узелидаги операция кассалари кабиналари =айта щисоблаш кассалари ва мабла\ларни айлантириш кассалари кабиналаридан бевосита я=инда жойлашиши керак; аравачалар билан =имматбащо нарсаларни ташиш учун я=ин ва =улай йылларни щисобга олиш керак.

+айта щисоблаш кассалари пул билетларини ва тангаларини =айта хисоблаш хоналарини ыз ичига олади. +айта щисоблаш кассалари на=т пул билан муомала =илиш щажми щисоби, бир ишчи ырнига 9м2 майдон быйича белгиланади.

Майдони 9м2дан кам былмаган, айлантириш кассалари хонаси, =айта щисоблаш кассалари ва омборолди хоналари билан бир =аторда жойланиши кэрак. +айта щисоблаш касса хоналари табиий ёру\ билан таъминланган былиши керак.

+имматбащо нарсаларни са=лаш учун махсус хоналар, омборхоналар. Бош ва айлантириш кассалари учун омборхоналар майдони 20м2 дан кам былмаслиги керак. Бош ва айлантириш кассалари учун омборхоналарига кириш майдони 20м2 дан кам былмаган омборолди хоналари ор=али былиши керак.

Кечки касса хоналари инкассаторлардан ва бевосита банк мижозларидан кэладиган =имматбащо нарсаларни =абул =илиш ва са=лаш учун мылжалланган ва кечки кассанинг кассири кабинасидан (хонаси) иборат былиб майдони 9м2 дан кам былмай, омборхона майдони 10м2 дан кам эмас.

Изощ: Омборхоналарни тыси= конструкциялари ырнатиш ва =имматбащо нарсаларни =ыри=лаш тадбирларини марказий банк томонидан тасди=ланган 29-сонли техник талаблар быйича =абул этиш кэрак.
Маъмурий биноларни ёрдамчи хоналари.
3.29 Нусха кычириш кыпайтириш хизмати ва му=овалаб тикиш ишлари хоналарни лойищалаш топшири\и быйича щар-бири 14м2 дан кам былмаган щолда қабул =илинади.

Офсет усулида бошидан фойдаланадиган бош=арма биноларида безатиш мухаррирлик былими хоналарини 12м2 иккита хона, босма =олипларини тайёрловчи ва ясовчи 12м2 иккита хона ва босма босиш былими хонаси 18м2 былишини хисобга олиш керак.

3.30 Вестибюл майдони (гардеробсиз) битта ходим учун 0,17м2 щисобидан кам былмаслиги, лекин 15м2 дан кам былмаслиги лозим.

Ходимлар сони 220 дан кам былмаган биноларда ён\инга =арши постларни вестибюлда жойлаштиришга рухсат этилади.

Вестибюллардаги гардероблар бир гардероб ырни 0,08м2 щисобидан =абул =илинади; щисоблаганда конференс-заллар ва суд кенгашида =атнашувчилар щисобга олиниши керак.

3.31 Ошхоналар бино си\имининг 200 ходимидан оши\ига щисобланиб хизматчиларнинг 20-30% учун мылжалланади; ошхоналарни лойищалаштиришни КМК 2.08.02 мослаб амалга оширилади. Ходимлар сони 200 дан кам былган биноларда, =оида быйича ёрдамчи хонали буфет кызда тутилади.

Изощ: Ходимлар сони 50 кишидан кам былган биноларда сув иситкич ва ювиш асбоблари билан таъминланган кубовойлар, ов=ат =абул =илиш хоналари тавсия этилади.

3.32 Ходимлар сони 300 кишидан оши= былганда =оида быйича медицина хизмати хонаси былиши щисобга олинади; таркиби лойищалаштириш топшири\ида кырсатилади; медпункт майдони 12м2дан кам былмаслиги керак.

Изощ: Медпункт исси= ва сову= сув билан таъминланган былиши керак.

3.33 Санитар узелларни одамларни доимо турадиган жойидан 75м дан кып былмаган масофада жойлаштириш лозим. Сан приборлар сони: 50 эркакга битта унитаз ва битта писуар; 25-30 аёлга битта унитаз щисобидан кырсатилади. Аёоллар санузелида шахсий гигиена кабинаси хисобга олинади. (70 аёлга битта кабина, лекин биттасига 15-20 аёлдан кам былмаслиги керак) Щар бир тамбур шлюзидаги санузелларда хожатхонадаги 3-4 санприбор щисобидан, лекин биттадан кам былмаган =ыл ювиш ускунаси жойланиши керак. Тамбур-шлюзалар, йылак ва холлар томонидан ызи ёпилувчи эшиклар былиши керак. Жавон аравачали ногиронлар учун КМК 2.07.02 талабига биноан ускуналанган санузеллар кызда тутилади.

Конференс заллардаги ва суд кенгаши залларидаги санузел залининг си\имига =араб белгиланади (КМК 2.07.02 талабига асосан)

Ходимлар сони 15 кишигача былган биноларда битта санузел =урилмаси былишига рухсат этилади (битта унитаз ва битта =ылювгич)

Никощни рыйщатга олиш залларида эркак ва аёл санузеллари кызда тутилган.

Суд биноларининг щар-бир маслащатлашиш хоналарида ва щисобга олинганлар хоналари учун битта приборли санузеллар щисобга олинган.

3.34 Ходимлар сони 200 кишидан орти= былса чекиш жойлари щисобга олинади ва зина катакларидаги холларда ёки ёзги хоналарда жойлаштирилади; щар-бир хона майдони 6-8м2 былиши керак, чекиш жойларини =аватлараро жойлаштиришга рухсат этилади.

3.35 Хизмат ва эксплуатация ишларидаги шахсларга ишловчилар сони сменасига 50 кишигача 0,75м2 =абул =илинади ва 0,2м2 щар бир оши=ча киши учун лекин 8м2 дан кам былмастлиги керак. +оровул, навбатчи шахс хоналари 8м2 майдондан кам былмаслиги керак.

Изощ: Эксплуатация ишлари шахслари =оида быйича ходимларни штат рыйщати хисобининг камида 4-6% ни ташкил этади.

3.36 Тамирлаш устахоналари, ускуналар, материаллар учун омборлар майдони, омборхоналар технологик талаб быйича лойищалаштириш топшири\ида щисобга олинади.

Щожат инвентарлари омборларини щар-бир =аватда майдони 3м2 дан кам былмаган ва =ыл ювиш ускунаси билан жихозланган былиши щисобга олинган.

Ёрдамчи хоналар гурущи таркибида симобли лампаларни (утилга жынатгунча) ва=тинчалик омборхоналари кырсатилиши керак. (Ызбекистон Республикаси Вазирлар Мащкамасининг 20.10.2000й 405-сонли =арори быйича)

Бош=арма биносида 300 ва ундан оши= ходими былганда =о\оз чи=индиларини йи\иш хонаси былиши кызда тутилиши керак. (6м2 майдондан кам былмаган щолда)

3.37 +ишло= масканларини бош=ариш маъмурий биноларида лойищалаш топшири\ига биноан агрохимлобаратория (18-24м2) хонаси препараторлик (12-15м2) билан биргаликда щисобга олиниши керак.

3.38 Техник хоналарни майдони ва таркиби лойища ишлаб чи=ариш ва=тида конкрет шароит быйича ырнатилади.

3.39 Фу=оролар мудофаси учун хоналар таркиби ва уларнинг майдони мащаллий фу=ороларни щимоялаш идораларини топшири\и быйича КМК 2.01.17 асосида кырилади.

1.Илова

тавсиявий

Маъмурий давлат бош=ариш бинолари хоналарининг намунавий майдони ва таркиби.
	Тартиб

№ 
	Майдонлар номи.
	Хоналарни майдони, м2, бино си\ими быйича штат ходимларининг сони.

	
	
	50
	100
	200
	300
	400

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Асосий ишчи хоналар (кабинетлар, =абулхоналар, ишчи хоналар билан биргаликда)
	350-370
	700
	1400
	2100
	2800

	2
	Конференц-зал (эстрада билан)
	-
	-
	-
	150
	200

	3
	Конференц-зал =арамо\идаги ёрдамчи хоналар
	-
	-
	-
	12-20
	24-30

	4
	Конференц-зал клуарлари; кыргазма зали
	-
	-
	-
	45-50
	60

	5
	Кичик кенгаш зали
	40
	50
	60-80
	60
	60

	6
	Жамоат (касаба, саюз) ташкилотлари хонаси
	-
	-
	20
	30
	30

	7
	Хужжат архивлари
	12
	15-20
	20-25
	25-30
	30

	8
	Техник кутубхона
	-
	25-30
	30-36
	40-50
	40-60

	9
	Электрограф нусхалаш ва тащлаб му=овалаш хонаси
	-
	18
	30
	36
	36

	10
	Факс хонаси
	-
	9
	12
	12
	12

	11
	Сервис хонаси
	-
	15
	15
	15
	15

	12
	АТС
	-
	12
	15
	15
	20

	13
	Гардеробли вестибюль
	20
	30
	60
	90
	120

	14
	Буфет-ошхона, пазандалик дыкони
	-
	30
	200
	300
	350

	15
	Санузеллар
	12
	20
	40
	60
	80

	16
	Хизмат шащслари хонаси
	8
	8
	8
	12
	15

	17
	Таъмирлаш устахоналари
	-
	20
	30
	36
	36

	18
	Омборхоналар
	6
	12
	24
	24
	30

	19
	+о\оз чи=индиларини йи\иш ва жойлаш хоналари
	-
	-
	6
	6
	9

	20
	Йи\иштириш инвесторлари хоналари
	3
	4-6
	6
	6
	9

	
	Жами ишчи майдон:
	4472
	968-980
	1976-2007
	3069-3102
	3976-4002

	
	Бир штат ходимининг ишчи майдони
	9,42
	9,68-9,8
	9,88 10,34
	10,23-10,34
	9,94-16,0


Изощ: Бош=ариш биноларининг канкрет турларининг хона майдонлари ва таркиби амалдаги нормаларни щисобга олган щолда лойищалаштириш топшири\и асосида белгиланади.
2.Илова

 тавсиявий

Хыжалик тармо=ларини бош=ариш, лойища-конструкторлик ва илмий текшириш ташкилотларининг маъмурий бинолари хоналарининг намунавий майдони ва таркиби.

	Тартиб№
	Майдонлар номи
	Хоналар майдони м2 бино си\ими быйича штат ходимларининг сони

	
	
	50
	100
	200
	300
	400

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Асосий ишчи хоналар (кабинетлар,=абулхоналар,ишчи хоналар билан биргаликда)
	250
	700
	1300-1400
	2000-2100
	2700-2800

	2
	Конференц-зал
	-
	-
	-
	150
	200

	3
	Конференц-зал =арамо\идаги ёрдамчи хоналар
	-
	-
	-
	12-20
	20-30

	4
	Клуар-кыргазма зали
	-
	-
	-
	40-50
	60

	5
	Тещник кенгаш зали (илмий)
	40
	50
	60-80
	60
	60

	6
	Жамоат (касаба саюз)ташкилотлари хонаси
	-
	-
	18
	18-20
	24-30

	7
	Хужжат архивлари
	10-15
	15-30
	30-50
	30-50
	30-70

	8
	Илмий тещник кутубхона
	-
	25-35
	36-50
	50-100
	60-120

	9
	Нусха кычириш хизмати ва му=овалаш хонаси
	15
	20
	30-40
	30-40
	30-50

	10
	Факс хонаси
	-
	9
	12
	12
	12

	11
	Сервер хонаси
	-
	15
	15
	15
	15

	12
	АТС
	-
	-
	-
	-
	12-15

	13
	Гардеробли вестибюль
	20
	30
	60
	90
	120

	14
	Буфет-ошхона, пазандалик дыкони
	-
	30
	200
	300
	350

	15
	Санузеллар
	12
	20
	40
	60
	80

	16
	Хизмат шащслари хонаси
	8
	8
	8
	12
	12-15

	17
	Таъмирлаш устахоналари
	-
	15-20
	30
	36
	36

	18
	Омборхоналар
	6
	8-12
	20
	25
	30

	19
	+о\оз чи=индиларини йи\иш ва жойлаш хоналари
	-
	-
	6
	6
	9

	20
	Йи\иштириш инвентарлари хонаси
	3
	5
	6
	6
	6-9

	
	Жаъми ишчи майдон:
	464-469
	950-984
	1871-2035
	2952-3152
	3866-4111

	
	Бир штат ходимининг ишчи майдони:
	9,28-9,38
	9,5-9,84
	9,36-10,18
	9,84-10,51
	9,67-10,2




Изощ:1 Хыжалик тармо=ларини щар =андай бош=ариш ташкилотларини лойища-конструкторлик ва илмий-текшириш ташкилотлари хоналарини майдони ва таркиби лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади.

2 ИТИ учун =ышимча равишда аспирантларни маш\улоти ва кадрларни малакасини ошириш, мащсус ма=садларга мылжалланган илмий-технологик ускуналарни ырнатиш хоналари кызда тутилган.

3 илова 

тавсиявиц

Туман шащар ва вилоят ми=иёсидаги хокимият 
хоналарини намунавий майдони.

	Тартиб№
	Хоналар номи
	Хоналар майдони м2 бино си\ими быйича штат ходимларининг сони

	
	
	50
	100
	200
	300
	400

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Асосий ишчи хоналар (кабинетлар, =абулхоналар билан биргаликда)
	400
	640-800
	1050-1150
	1350-1500
	1900-2300

	2
	Конференц-зал (эстрада билан)
	80-100
	100-150
	150-180
	200-220
	250-280

	3
	(видеопроекцион, товушаппарат, инвентарь, президиум хонаси)
	12
	12
	16
	20
	24

	4
	Клуар-кыргазма зали
	30
	40
	60
	70
	80

	5
	Кенгаш зали
	-
	-
	60
	60
	60-80

	6
	Келувчиларни =абул =илиш ва улар билан музокаралар олиб бориш хонаси
	20
	25
	30
	35
	40

	7
	Келувчиларни кутиш холл-хонаси
	30
	40
	40
	50
	50

	8
	Жамоат ташкилотлари хонаси
	18
	18-23
	25-30
	30
	30

	9
	Архив
	12
	14
	18
	18
	18

	10
	Кутубхона маънавий-маърифий хона
	24
	30
	35
	40
	40

	11
	Ксерокс, билан нусха кычириш ва тащлаб тикиш хонаси
	-
	-
	-
	-
	20

	12
	Факс хонаси
	10
	10
	12
	12
	12

	13
	Сервер хонаси
	-
	15
	15
	15
	15

	14
	АТС
	-
	-
	12
	12
	12-15

	15
	Гардеробли вестибюль
	30-50
	40-60
	50-70
	60-80
	80-90

	16
	Буфет ошхона
	30
	50
	60
	70-90
	120-250

	17
	Санузеллар
	12-18
	30
	35-40
	40-50
	60

	18
	Хизмат шащслари хонаси
	8
	8
	8
	8
	8

	19
	Таъмирлаш устахонаси
	-
	-
	15
	15
	20

	20
	Омборхона
	10
	10
	12
	14
	14

	21
	+о\оз чи=индиларини йи\иш хонаси
	-
	-
	-
	-
	6

	22
	Йи\иштириш инвентарлари хонаси
	5
	5
	6
	6
	6

	
	Жаъми ишчи майдонлари
	729-777
	1107-1322
	1734-1869
	2125-2345
	2865-3458

	
	Бир штат ходими ишчи майдони
	14,58-15,54
	13,8-13,2
	13,43-12,46
	11,81-12,73
	11,4-11,5


Изощ: Хокимият хоналарини майдони ва таркиби лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади.
4 илова 

тавсиявий

25-200 Ходимга мылжалланган турли хыжалик муассасалари ва ташкилотлари бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб №
	Майдонлар номи
	Хоналар майдони,м2 бино си\ими киши

	
	
	25
	50
	80-100
	130-150
	160-200

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Асосий хоналар (ишчи хоналар, кабинетлар)
	175
	350
	560-700
	900-1100
	1120-1500

	2
	Кенгашиш учун хона
	36-40
	40
	50
	60
	60-80

	3
	Канцелярия-=абулхона
	12
	12
	18
	18
	18

	4
	Архив
	6
	8-10
	8-10
	10-12
	18

	5
	Вестибюль
	18
	20
	30
	40
	60-70

	6
	Буфет (ёрдамчи хоналар билан)
	-
	30
	40
	50
	60-120

	7
	Санузеллар
	6-8
	8-10
	12-16
	18-24
	24-30

	8
	Таъмирлаш устахоналари
	-
	-
	12-15
	18
	18

	9
	Омборхона
	4
	6
	8
	8
	12

	
	Жаъми ишчи майдон: 
	257-263
	474-494
	738-887
	1122-1380
	1390-1866

	
	Битта штат ходимига ишчи майдон
	10,28-10,52
	9,84-9,88
	9,23-8,87
	8,63-8,87
	8,7-9,33


Изощ: Хоналарнинг таркиби ва майдони ани= шароит(техник талаб) быйича лойищалаштириш топшири\и ор=али белгиланади.

5.илова 

тавсиявий 

Бирлашган кичик =ишло= масканларини маъмурий биноларини намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб№
	Майдонлар номи.
	Хоналар майдони, м2 бино си\ими ходимлар сони быйича, киши

	
	
	3+5/7
	5+10/12
	6+15/18
	8+20/22
	12+25

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Хокимият хоналари (=ишло= кенгаши) маскани

	1
	Рахбар (хоким) кабинети
	18
	18
	18
	20
	24

	2
	+абулхона-котиб
	12
	12
	12
	12
	18

	3
	Ыринбосар кабинети
	-
	-
	12
	14
	14

	4
	Участка инспектори хонаси
	12
	12
	12
	12
	14

	5
	Щисобхона
	-
	12
	14
	16
	16

	6
	Комунал хыжалик быйича техник хонаси
	-
	-
	-
	-
	12

	7
	Ноиб хонаси
	-
	12
	12
	12
	14

	8
	ЗАГС хонаси
	-
	-
	-
	18
	18

	9
	Жищозлар ва ускуналар омбори
	8
	8
	8
	10
	10

	10
	Архив
	6
	6
	6
	8
	10

	
	Итого
	56,0
	80,0
	94,0
	122,0
	150,0

	Хыжаликни бош=ариш хоналари

	11
	Ращбар (директор) кабинети
	18
	18
	18
	24
	24

	12
	Ыринбосар кабинети
	-
	12
	12
	12
	12

	13
	+абулхона-котиб
	12
	12
	12
	12
	18

	14
	Бош щисобчи
	-
	-
	12
	12
	12

	15
	Щисобхона касса билан
	12
	12+4
	18+4
	18+4
	18+4

	16
	Режа и=тисод былими
	-
	12
	12
	12
	12

	17
	Бош аграном кабинети
	-
	-
	12
	12
	12

	18
	Агрокабинет
	18
	18
	18
	18
	24

	19
	Зоо былим (зоотехник) 
	12
	12
	12
	12
	12

	20
	+урилиш былими
	-
	12
	12
	12
	14

	21
	Мущандислик былими
	-
	-
	12
	12
	14

	22
	Кадрлар ва ижтимоий таъминлаш былими
	12
	12
	12
	18
	18

	23
	Камунал хизмати хонаси
	-
	10
	12
	12
	14

	24
	Таъминлаш былими
	-
	-
	-
	12
	14

	25
	Агрохимлаборотория препаратор хонаси билан
	-
	-
	18+15
	18+15
	24+15

	26
	Жамоат ташкилотлари хонаси
	-
	-
	14
	16
	16

	27
	Диспетчер хонаси
	-
	8
	8
	12
	12

	28
	Архив
	6
	6
	6
	8
	10

	
	Жами:
	90,0
	148,0
	239,0
	271,0
	299,0


	Умумий хоналар

	29
	Кенгаш тантана актлари зали
	40
	54
	54
	72
	100

	30
	Вестибюль
	18
	20
	24
	30
	36

	31
	Йи\иштириш инвентарлари омбори    
	6
	6
	6
	8
	8

	32
	Санузеллар
	4
	6
	6
	6
	8

	
	Жами:
	64,0
	86,0
	90,0
	116,0
	152,0

	
	Щисоб майдонини хаммаси:
	214,0
	314,0
	423,0
	509,0
	601,0

	
	ШУ жумладан битта штат ходимига
	26,8-21,4
	20,9-18,5
	20,1-17,6
	18,1-16,97
	17,17


Изощ: Хоналарни таркиби ва майдони лойищалаш топшири\и быйича белгиланади.(штат ходимларини сони быйича)

6 Илова

 тавсиявий

Фу=ороларни ызини-ызи бош=ариш, махалла йи\инлари органи биноси хоналарини намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб№
	Хоналар номи
	Махалла ахолисининг хисоб сони быйича майдон м2

	
	
	3минг кишидан кам
	3-4минг киши
	5минг киши-дан орти=

	1
	Рахбар кабинети (о=со=ол раис) 
	14
	16
	18

	2
	Маъсул котиб кабинети
	12
	14
	14

	3
	Хотин-=излар кенгаши
	-
	14
	14

	4
	Педагок тарбиячи хонаси
	12
	14
	14

	5
	Маъданият ва маърифат хонаси (кутубхона ы=иш хонаси)
	-
	20
	30

	6
	Тыгарак хонаси
	-
	-
	30

	7
	Универсал-зал (мажлис, оммавий тадбирлар)
	60
	80
	110

	8
	Инвентарь омбори
	8
	10
	12

	9
	+онун бузилишини олдини олиш быйича участка инспектори
	-
	-
	12

	10
	Паспорт столи
	-
	-
	10

	11
	Сардор кабинети (хал= дружинаси)
	12
	14
	14

	12
	Ырто=лик суди хонаси (тафтиш кенгаши) 
	-
	-
	30

	13
	Болалар хонаси (кичик ёшдагилар учун)
	-
	-
	20

	14
	Ыспиринлар клуби
	-
	-
	30

	15
	Санузеллар йи\иштириш инвентарлари билан
	4
	8
	10

	
	Жаъми:
	122,0
	190,0
	368,0

	
	1минг кишига:
	40,66
	63,3-38,0
	73,6


Изощ:1 Щоналарни таркиби ва майдони лойища топшири\и быйича белгиланади.

2 Махалланинг маъмурий-жамоат хоналари комплекси блокида чойхона, оммовий тадбирлар ытказиш учун иншоатлар, дам олиш ва жисмоний спорт маш\улотлари, сотув дыконлари,маиший щизмат учун (сарторошхона, таъмирлаш устахонаси), щамда ащоли хизмат кырсатувчи бош=а тадбиркорлик объектларини жойлаштириш тавсия этилади.

7илова

тавсиявий

Шащар фондидаги ширкат, шахсий уй жой маъмурий бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони.
	Тартиб№
	Хоналар номи
	Майдони, м2, уй-жой фонди щисоби быйича (минг м2)ёки ащолига хизмат кырсатиш (минг ащоли)
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	1
	Ширкат раиси кабинети
	12
	14

	2
	Щисобхона касса билан
	14
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	3
	И=тисодчи хонаси
	9
	12

	4
	Навбатчи техник хонаси
	12
	14

	5
	Инвентар омбори
	10
	10

	
	Жаъми:
	57,0
	70,0

	
	1минг ахолига
	28,5-19,0
	23,3-14,0


Изощ: Хоналарнинг таркиби ва майдони лойищалаштириш топшири\ига биноан муайан шароитлари быйича ани=ланади.

8илова

тавсиявий

Кып =аватли шащар фонди уйларига хизмат кырсатувчи уй-жой эксплуатация ташкилотлари бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб№
	Хоналар номи
	Хоналар майдони, м2,уй-жой фондига хизмат кырсатганда, минг м2минг ащоли учун. 
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	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бош=ариш хоналари

	1
	Ращбар кабинети
	20
	20
	20
	14

	2
	Ыринбосар кабинети
	14
	14
	12
	12

	3
	Канцелярия =абулхона
	12
	12
	12
	12

	4
	Кадрлар былими
	12
	10
	-
	-

	5
	Режа ишлаб-чи=ариш былими (и=тисодчилар, мущандислар)
	20
	18
	18
	-

	6
	Щисобхона ва касса
	25
	20
	16
	16

	7
	Таъминлаш былими
	12
	12
	9
	9

	8
	Архив
	12
	12
	10
	8

	9
	Техника хавфсизлиги ва мех-наткаш ташкил этиш кабинети 
	20
	18
	15
	12

	
	Жами:
	147
	136
	108
	83

	Уй-жой эксплуатация хоналари участкаси

	10
	Бошли= кабинети
	12
	12
	12
	12

	11
	Мущандис ва техник хонаси
	12+12
	10+10
	9+9
	10

	12
	Щисобщона
	16
	16
	14
	14

	
	Жами:
	52
	48
	44
	36

	Диспетчер пункти

	13
	Оператор (пулат) хонаси
	16
	16
	14
	-

	14
	Аппарат хона
	14
	14
	12
	-

	15
	ТП назоратчиси хонаси ускунулар мавжуд булса 
	12
	10
	10
	-

	16
	Катта диспетчер хонаси
	12
	12
	12
	-

	17
	Усталар хонаси
	15
	12
	10
	-

	18
	Омборхона
	30
	30
	30
	-

	19
	Гардеробли алохида хона
	20
	20
	18
	-

	20
	Душли санузеллар
	12
	10
	10
	-

	
	Жаъми:
	131
	124
	116
	-

	Хоналарни таъмирлаш быйича ёрдам хизмати участкаси

	21
	Буюртмалар =абул =илиш хонаси
	16
	16
	16
	-

	22
	Инвентар омборхонаси
	18
	12
	8
	-

	
	Жаъми
	34
	28
	24
	-


Изощ: Таъмирлаш устахоналари,=урилиш материаллари омборлари ва ускуналарини =уриб битказилган яшаш биноларига жойлаштиришга рухсат этилмайди; устахоналар ва омборлар таркиби, уларни жойлаштириш, лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади.

9 Илова

Тавсиявий

Кичик ва ырта шащарлар,маъмурий щудудлар адлия уйларининг бирлашган биноларининг асосий хоналарининг намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб№
	Майдонлар номи
	Хоналар майдони м2 ащоли щисоби сони, минг киши

	
	
	20-30
	35-45
	50-70
	75-100

	Суд хоналари

	
	1зал
	2зал
	3зал
	4зал

	1
	Суд кенгаши зали катта 80-90 ыринли 
	80
	100
	100
	100

	2
	Суд кенгаши зали кичик 40 ыринли
	-
	60
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	3
	Кенгашиш хонаси (щар-бир залда)
	12
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	4
	Гувощлар хонаси (щар-бир залда)
	12
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	5
	Суд раиси кабинети
	20
	20
	24
	24

	6
	+абулхона-котибият
	18
	18
	18
	18

	7
	Суд раиси ыринбосари ва судялар хонаси
	18
	18
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	8
	Канцелярия
	14
	18
	18
	18

	9
	Суд ижрочилари хонаси
	12
	12
	18
	18

	10
	Жараён иштирокчилари хонаси
	12
	14
	16
	18

	11
	Машбюро,техник ижрочилар
	12
	14
	14
	14

	12
	Кундалик ва эски ишлар архиви
	12
	9
	12
	15

	13
	Щибисга олинганлар хонаси
	8
	9
	9
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	14
	Со=чилар хонаси
	8
	9
	9
	12

	15
	Ашёвий далиллар хонаси
	6
	6
	8
	8

	
	Жами:
	244
	364
	486
	623

	Прокуратура хоналари

	1
	Прокурор кабинети
	18
	20
	20
	20

	2
	+абулхона-котибият
	16
	18
	18
	18

	3
	Прокурор ёрдамчилари кабинети
	14
	14
	
[image: image19.wmf])

15

2

(

30

х


	
[image: image20.wmf])

15

3

(

45

х



	4
	Терговчилар кабинети
	15
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	5
	Кенгашиш кабинетлари
	50
	50
	60
	60

	6
	Канцелярия
	14
	16
	18
	18

	7
	Фотолабаратория
	10
	10
	12
	14

	8
	Архив
	9
	9
	9
	12

	9
	Ашёвий далиллар хонаси
	6
	6
	12
	12

	
	Жами:
	152
	173
	224
	259

	Щу=у=ий маслащатлар хонаси

	
	Адвакатлар хонаси
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	Натариал идоралари хонаси

	
	Натариуслар хонаси
	28
(2х14)
	36
(2х18)
	54
(3х18)
	72
(4х18)

	Умумий хоналар

	1
	Вестибюль ва холл-фойе
	60
	80
	100
	160

	2
	Гардероб
	10
	12
	18
	20

	3
	Навбатчи =ыри=чилар хонаси
	10
	10
	10
	10

	4
	Омбор хоналар
	6
	8
	10
	12

	5
	Санузеллар
	16
	18
	20
	24

	
	Жаъми:
	158
	192
	254
	344

	
	Жаъми иш майдони
	554
	729
	964
	1226


Изощ: Бино хоналарининг майдони ва таркиби ани= шароит быйича лойищалаштириш топшири\и быйича белгиланади.

10 илова

тавсиявий

Банк хоналарининг намунавий таркиби ва майдони.

	Тартиб№
	Хоналар номи
	Хона майдони, м2,жараён кассалари ва ходимлар сони быйича

	
	
	1-2/10
	2/25
	3/35
	4/50
	5/65
	6/80
	7/100
	8/115

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Операция зали
	35
	80
	120
	180
	220
	250
	300
	360

	2
	Касса зали
	20
	40
	60
	80
	100
	120
	140
	150

	3
	Иш бош=арувчи хонаси
	12
	16
	16
	20
	24
	24
	24
	30

	4
	+абулхона
	-
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12

	5
	Иш бош=арувчи ыринбосарлари хонаси
	-
	-
	12
	14
	14+14
	14+14
	14+14
	14+14

	6
	+арз берувчи былим бошли\и ва ыринбосарлари хонаси
	-
	-
	10
	10
	12
	12
	12+10
	12+10

	7
	Инкассация былими бошли\и ва навбатчи инкассатор учун кабинет
	-
	-
	10
	10
	12
	12
	18

(9+9)
	18

(9+9)

	8
	+арз берувчи грущ
	10
	12
	18
	24
	24
	30
	40
	45

	9
	Банк кассирларининг пул муомиласини =айта щисоблаш хонаси
	18
	18
	24
	30
	30
	30
	40
	40

	10
	Алмаштириш пул муомилаларини =айта хисоблаш хоналари
	6
	6
	6
	6
	12
	12
	12
	18

	11
	Инкассация былими (инкассация ва =уролларни са=лаш хонаси) 
	-
	18

12+6
	18
12+6
	24
18+6
	36
30+6
	54
46+8
	60
60+8
	80
72+8

	12
	Машина щисоблаш биноси
	-
	12
	18
	20
	30
	35
	40
	40

	13
	+имматбащо ашёлари омбори
	20
	20
	30
	40
	40
	50
	50
	60

	14
	Омбор олди хонаси
	20
	20
	20
	20
	20
	20
	40
	40

	15
	Архив
	6
	12
	15
	20
	25
	30
	36
	40

	16
	Бланк са=лаш хоналари
	6
	6
	9
	12
	12
	12
	12
	12

	17
	Кенгаш зали
	-
	-
	30
	45
	50
	50
	60
	60

	18
	Ало=а хонаси (факс)
	6
	6
	6
	6
	8
	8
	8
	12

	19
	Вестибюль
	15
	24
	32
	35
	40
	45
	50
	60


	20
	Кассирларни шахсий ашёларини са=лаш хонаси
	9
	9
	12
	12
	15
	15
	18
	18

	21
	Хизмат шахслари учун хоналар
	8
	8
	8
	10
	12
	12
	12
	12

	22
	Инвентар са=лаш хоналари
	6
	8
	8
	8
	10
	12
	12
	16

	23
	Кечки кассалар учун хоналар
	-
	12
	12
	12
	15
	15
	18
	18

	24
	Ускуналарни, инвентрларни таъмирлаш хоналари
	-
	-
	15
	15
	15
	18
	20
	24

	25
	Буфет ёки ов=атланиш хоналари
	12
	12
	18
	24
	30
	36
	40
	45

	26
	Санузеллар (озодалик хонаси билан)
	10
	12
	15
	20
	22
	24
	30
	36

	27
	+ыри=лаш хонаси
	9
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12

	
	Жаъми:
	228
	375
	554
	721
	866
	978
	1154
	1308


Изощ: Банк хоналарининг майдон ва таркиби лойищалаштириш топшири\и, амалдаги нормативлар асосида, шу жумладан Ызбекистон Республикаси Марказий банкининг 29-сонли ''Техник талаблар'' йыри=номаси асосида белгиланади.

	Мундарижа:
	Бет.

	1.Нармативга хаволалар
	

	2.Умумий талаблар
	

	3.Маъмурий бино хоналарига талаблар
	

	Ишчи ва информацион-техник вазифасига оид хоналар
	

	Прокуратура ва суд биноларининг хоналари
	

	Щу=у=ий маслащат ва натариал идоралари хонаси
	

	Банк муассасалари хоналари
	

	Маъмурий биноларни ёрдамчи хоналари
	

	Илова: 1.Маъмурий давлат бош=ариш бинолари хоналарининг намунавий майдони ва таркиби
	

	Илова: 2.Хыжалик тармо=ларини бош=ариш, лойищаконструкторлик ва илмий текшириш ташкилотларининг маъмурий бинолари хоналарининг намунавий майдони ва таркиби
	

	Илова: 3.Туман шащар ва вилоят ми=ёсидаги хокимият хоналарини наъмунавий майдони
	

	Илова: 4. 25-200 Ходимга мылжалланган турли хыжалик муассасалари ва ташкилотлари бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 5.Бирлашган кичик =ишло= масканларини маъмурий биноларини намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 6.Фу=ороларни ызини-ызи бош=ариш, махалла йи\инлари органи биноси хоналарини намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 7.Шащар фондидаги ширкат, шахсий уй-жой маъмурий бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 8.Кып =аватли шащар фонди уйларига хизмат кырсатувчи уй-жой эксплуатация ташкилотлари бинолари хоналарининг намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 9. Кичик ва ырта шащарлар, маъмурий худудлар адлия уйларининг бирлашган биноларининг асосий хоналарининг намунавий таркиби ва майдони
	

	Илова: 10. Банк хоналарининг намунавий таркиби ва майдони
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